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PROCESSKARTA F100
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skriver kontrakt boepdrtiz-stod (FK) Hyresgasten
SUEMED skriver eget
avtal med

fastighetsagare

F100 &r en lagenhet inom ordinarie bostadsbestand. Lagenheterna hyrs ut av de
fastighetsagare som skrivit pa Samarbetsavtalet till Goteborgs Stad. Hyresgasten hyr
ldgenheten i andra hand av Goéteborgs Stad (s.k. kommunalt kontrakt).

Det &r socialsekreterare och enhetschef inom stadsdelarnas respektive socialtjanst, i de
enheter dar ansékan om boende for personer med funktionsnedséttning utreds, som beddémer
om F100 ar aktuellt i varje enskilt fall och skickar in handlingar till fastighetskontoret. Den
enskilde skriver ocksa under dessa handlingar. En prévning gors sedan hos fastighetskontoret.

Fastighetskontoret provar hushallets situation mot riktlinjerna i Samarbetsavtalet. Om
Fastighetskontoret bedomer att den enskildes/ hushallets situation dverensstammer med det
som anges i riktlinjerna for bostadsanskaffning, skickas ett positivt remissvar till
stadsdelsforvaltningen. Darefter fattar stadsdelsforvaltningen beslut om bistand enligt 4 kap 1
8 SoL i form av stdd till bostadsanskaffning och kommunalt kontrakt.

Samtliga blanketter skickas till fastighetskontorets bostadsenhet, som prévar &rendet. Vid ett
beviljande lagger bostadsenheten in uppgifterna fran anmalningsblanketten i BoMedla.

En person far endast ett erbjudande om F100, under forutséttning att erbjudandet ar adekvat
med hansyn taget till personens behov. Det ar darfor mycket viktigt att relevanta krav, utifran
personens behov, framgar pa blanketten.

Om socialsekreteraren planerar for annat, mer an tillfalligt, boendebistand (t ex géller BmSS),
skall ansokan om F100 avslutas.
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Socialsekreteraren fyller i blanketterna och beskriver vilket stod personen behdver for att
kunna bo i egen lagenhet. Det skall framga om det handlar om boendestdd, hjélp i hemmet
eller personlig assistans. Aktuell situation, en beskrivning av personens funktionsnedséttning
och darmed koppling till malgruppen skall framga. Under rubriken "boendehistorik™ skall
personens boendehistorik de senaste fem aren beskrivas. Om personen vid tidigare tillfallen ej
foljt hyreslagen, har/ har haft hyresskulder, misskott sin lagenhet, t.ex. orsakat brand eller
stort grannar, skall detta sta. Det galler d&ven om detta intraffade for Gver fem ar sedan. Ev.
fastighetsagare som personen har/har haft skuld till maste framkomma. Detta gors pa
ansokningsblanketten (blankett 1).

Socialsekreteraren kontaktar ansvarig for boendestddet i stadsdelen (eller motsvarande) och
forsakrar sig om att personen kan fa ett stod i boendet som motsvarar behoven. En
ansvarsblankett fylls i (blankett 2). Blanketten skall skrivas under av enhetschef, ansvarig for
myndighetsutdvningen inom funktionshinderomradet i stadsdelen. Denna blankett skall ej
fyllas i om personen beviljats personlig assistans.

Socialsekreteraren fyller &ven i blanketten for inmatning av uppgifter i BoMedla (blankett 3).
Denna information forankras hos enhetschefen som ocksa skriver under. OBS krav pa omrade
ar enbart befogat om det finns en tydlig koppling till funktionsnedsattningen och méjligheten
att ha en fungerande vardag. Detta skall beskrivas under "6vrigt”.



FASTIGHETSAGARE MATCHAR
LAGENHET MED PERSONS BEHOV

Fastighetsagare
matchar
ldgenhet med
persons behav

Den
enskilde
skriver
kaontrakt

Socialsekreterare
meddelar svar till FA
inom ¢ dagar

Erbjudande om l&genhet isning bostadssdkande

Arende gar till socialsekreterare & socialsekreterare

registrerat
i Bomedla

Erbjudande om lagenhet

Nér ett bostadsbolag har en lagenhet att erbjuda en person i BoMedla informerar bolaget
socialsekreteraren alternativt enhetschef. Bostadsenheten far information for kannedom.

Socialsekreteraren kontaktar personen och meddelar erbjudandet om lagenhet.

Socialsekreteraren féljer med nar personen tittar pa lagenheten for att forklara vad som galler
(endast ett erbjudande, ta emot stdd 0.s.v.) och for att beddma att lagenheten ar lamplig for
personen. Socialsekreteraren svarar for att definitivt besked l&mnas till fastighetsdgaren om
personen efter visningen tackar ja eller nej till 1agenheten. Socialsekreteraren meddelar

fastighetskontorets bostadsenhet samt aterkopplar uppgift om personens namn och
personnummer till berért bostadsbolag.



DEN ENSKILDE SKRIVER KONTRAKT
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Kontraktskrivning

Kontraktsskrivning sker pa bostadsenheten. Socialsekreteraren ska vara med nar kontraktet
skrivs. Detta for att den blivande hyresgasten ska se kopplingen mellan stadsdelsforvaltningen
(t.ex. boendestdd) och vad som galler for ett hyreskontrakt (vilket bostadsenheten informerar
om).

Fastighetskontorets bostadsenhet & mellanhyresvard for F100. Detta innebar bl.a. att
fastighetskontoret ansvar for kontraktskrivning, hyresdebitering samt hyresjuridiska fragor
gentemot hyresgasten om fastighetsédgaren anméarker pa nagot.
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Stod i boendet och uppfdljning

Stodet &r en forutsattning for bostad enligt F 100. Om det finns annan utférare &n kommunen
foljer socialtjansten upp att boendet fungerar genom regelbundna hembesok.
Socialsekreteraren svarar for att det finns en skriftlig 6verenskommelse med personen
(blankett 4) och berord/a kontaktperson/er som utfor stodet. Denna handlar om att personen
ska ta emot det stod som personen behdver for att klara sitt boende samt anger regler och
sékerhet enligt foljande:

e deltagande i introduktionsmoéte med husvard och kontaktperson
e skador pa ldgenhet eller andra utrymmen
e stdrning av grannar

Overenskommelsen skrivs under fore eller i samband med kontraktsskrivningen och
undertecknas av blivande hyresgést. Darefter skickas den till fastighetskontoret. Eventuell
forvaltare eller god man skriver under att de tagit del av informationen i éverenskommelsen.
Denna blankett ar ej aktuell om personen har personlig assistans.

Nér personen har flyttat in &r det stadsdelsforvaltningen som ansvarar for att
personen/hyresgasten far det stod han/hon behdver for att klara boendet som att skota sig sjalv
och bostaden, ta hansyn till grannar samt betala hyran. Utgangspunkten ar den beskrivning av
stodet som gjordes ndr bostaden soktes.

Boendestodets uppgift ar ocksa att sékerstalla att kontakten med bostadsforetagets husvérd
initieras och uppratthalls enligt foljande.



e Kontakt for hyresvard/husvard: Stadsdelsforvaltningen ansvarar for att det finns en
boendesttdjare/kontaktperson som husvard/liknande kan ringa vid behov, da boendet
inte fungerar som det ar tankt.

e Presentation vid inflyttning: Boendestddjaren/kontaktperson initierar och medverkar
vid mote/presentation i samband med inflyttningen mellan hyresgést och husvérd.

e Uppfdljning: Boendestddjaren/kontaktperson tar initiativ och medverkar vid
uppfoljningsmdéten mellan hyresgést och husvérd vid tidpunkter som bestams vid
inflyttningen.

Om stadsdelen misstanker att eller far kannedom om att en person inte foljer
hyreslagen tas kontakt med Fastighetskontoret.

Eventuellt kan stadsdelen géra upp en planering med hyresgésten om att kontaktperson far
inneha nyckel. Detta gors efter en individuell beddmning tillsammans med hyresgésten och
vid behov i samrad med sjukvarden eller annan kontaktperson i personens natverk.

Hyror

Stadsdelen ser till att det finns en ansvarig person som varje manad kontrollerar
hyresinbetalningarna for F100 lagenheterna i boendeportalen. Vem som &r ansvarig meddelas
till bostadsenheten, fastighetskontoret.



FORFRAGAN OM OVERLATELSE (FK)

Férfragan
om
dverlatelse
(FK)
Den enskilde Overlatelse till eget Godkand
flyttar in & Skdtsamt boende enligt kontrakt gdrs efter gverlatelsebesiktning
boendestdd hyreslagen dialog med alla parter innan
startar efter 18 man dverlatelsefarfragan Hssl:rrirsegra:;rtw
avtal med
fastighetsagare

Overtagande av hyresavtal

Efter 18 manader kan processen for att andrahandskontraktet skall 6verga till ett
forstahandskontrakt med fastighetségaren pabdrjas. Infor detta gors alltid en prévning av
fastighetskontoret i samverkan med stadsdelen. Fastighetskontoret ansvarar for processen.
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